
河海大学地球科学与工程学院硕士研究生学位论文答辩须知
1、 研究生要对照培养方案检查学分是否修满，成绩是否合格。（每一门课程成绩达到70分，或学位课加权平均成绩达到75分）
2、 在“研究生院网站——学位工作——表格下载”中下载《学位申请书》并填写。正确、如实的填写申请书的内容，申请书可以手写或打印。手写材料一定要用黑色或蓝黑色水笔，打印不得任意改变原表格式，申请书的内容不得打印后张贴上去。其中各处签名、预答辩、答辩记录等部分请不要打印，请用黑色或蓝黑色水笔填写。
3、 向学院提出学位申请时要准备好相应的材料（学习计划、文献综述报告、开题报告、申请书（含成绩表）、发表论文或证明、教学环节成绩登记表、学术活动登记表），并完成论文预答辩，申请书中的预答辩内容按要求如实记录，预答辩时间要在正式答辩前一个月以上。申请时间在正式答辩前至少一个月以上。

4、 向学院提出申请之后，请关注研究生院网站上论文抽检名单，如被抽中请按照研究生院规定的程序办理相关手续。

5、 如没有被抽检到则到学院领取2份评阅书，送审论文。

7、持送审后（达到答辩要求）的论文评阅书到学院继续办理答辩手续：领取答辩的海报、表决票等。《论文答辩会议记录及答辩委员会决议书》在研究生院网站——学位工作——表格下载中下载。
8、论文答辩原则上不得在节假日里进行。
9、论文答辩后要按照答辩委员会的意见修改，填写论文修改情况说明表（进入研究生院——学位工作——管理规定中下载）

10、网上录入个人学位信息（进入研究生院主页右边——学位信息上报系统）。（此信息一定要填写，否则将影响学位认证）学位信息录入完成后打印，本人签名，与学位论文归档时一起提交学院。
11、填写学位论文中英文摘要和学位申请简况表（样本见地学院网站：教育教学——研究生教育——教学培养），并将其发送至学院研究生教学秘书信箱：tmlp@hhu.edu.cn
12、办理归档手续（归档材料具体见下）

13、持离校通知单办理离校手续（离校通知单在研究生院——学位工作——表格下载中下载）。注意：领取毕业证书和学位证书必须在办理完报到证和组织关系转接，上交离校通知单之后。
归档材料：

1、 河海大学研究生业务档案情况表（研究生院——学位工作——管理规定下载）（不编号）
2、 研究生业务档案卷内目录（研究生院——学位工作——管理规定下载）（不编号）
3、 研究生学习计划

4、 文献综述报告

5、 学位论文工作计划及开题报告
6、 学位论文（标准装订）

7、 论文答辩及学位申请书1份（A4版本）

8、 学位论文评阅书2份

9、 论文答辩会议记录及答辩委员会决议书1份（A4版本）
10、发表论文复印件

11、学位论文修改情况说明

（以上3—11项按序在右上角用铅笔编号，凡是有文字的页面都要编号，包括表决票）

12、学术活动登记本（不编号）
13、论文答辩及学位申请书（16K版本）（不编号）
14、论文答辩会议记录及答辩委员会决议书（16K版本）（不编号）
15、其他材料（不编号）
另外：请将学位信息录入完成后打印，本人签名，与学位论文归档时一起提交学院。

